POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Decyzja nr 259/2025
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Uczelni w 2025 r.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 26 i art. 27 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.), ustala sie,
CO nastgpuje:

§1

1. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych Uczelni w 2025 r. nalezy przeprowadzi¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

w odniesieniu do budynkow i budowli, srodkow trwatych, maszyn i urzadzen wchodzacych
w sklad $rodkow trwatych w budowie, niskocennych sktadnikéw majatkowych,
materiatow w magazynie, zbioréw bibliotecznych, muzealnych —w formie spisu z natury
prowadzonego w ramach inwentaryzacji ciaglej, w terminach wynikajacych z planu
inwentaryzacji na rok 2025, zatwierdzonego przez kanclerza, zgodnie z zarzadzeniem
nr 98/2021 Rektora PW z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie przeprowadzania
inwentaryzacji i rozliczania rzeczowych sktadnikéw aktywow trwatych, rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

w odniesieniu do wartosci niematerialnych i prawnych — w formie weryfikacji przez
jednostki organizacyjne na dzien 31 grudnia 2025 r.;

w odniesieniu do §rodkow pienieznych w kasach — w formie spisu z natury na dzien
31 grudnia 2025 r. wykonanego przez komisj¢ inwentaryzacyjng i zespoly spisowe
powotane przez kanclerza PW,

w odniesieniu do wyrobow gotowych i towarow w Oficynie Wydawniczej — w formie spisu
z natury na dzien 31 grudnia 2025 r. wykonanego przez komisje inwentaryzacyjng powotang
przez dyrektora Oficyny Wydawniczej;

w odniesieniu do produkcji w toku prac badawczych i produkcji w toku w Oficynie
Wydawniczej — w formie potwierdzenia zlecen czynnych, wg stanu na dzien 31 grudnia 2025r.;
w odniesieniu do $rodkdéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz sktadnikow
majatkowych wlasnych powierzonych innym jednostkom — przez uzyskanie potwierdzenia
od bankow 1 kontrahentow prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu
tych sktadnikéw na dzien 31 grudnia 2025 r.;

w odniesieniu do naleznosci z tytutlu dostaw towardw i1 ustug — przez uzyskanie
od kontrahentéw potwierdzen sald, wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2025 r.;

w odniesieniu do udziatéw w innych jednostkach — przez uzyskanie od kontrahentéw
potwierdzen sald, wg stanu na dzien 31 grudnia 2025r.;

w odniesieniu do gruntow, prawa wieczystego uzytkowania gruntow, srodkow trwatych
w budowie z wylaczeniem maszyn i urzadzen, sktadnikoéw majatku trwalego bedacych
wlasnoscig Uczelni znajdujacych si¢ w uzytkowaniu innych jednostek, zobowigzan,
nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci wobec o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, naleznosci z tytuldéw publiczno-prawnych, naleznosci z tytutu
realizowanych projektow finansowanych ze $rodkow publicznych, nalezno$ci z tytutu
rozrachunkow z pracownikami, naleznosci z tytulu rozrachunkéw ze studentami, rezerw,
odpiséw aktualizujacych, rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych, funduszy
wlasnych i specjalnych, a takze aktywdéw i pasywoOw niewymienionych w pkt 1-8
— przez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami



zrédtowymi, wg stanu na dzien 31grudnia 2025 r.;
10) w odniesieniu do projektow:

a) wspotfinansowanych ze srodkow Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej, o ktorych
mowa w zarzadzeniu nr 24/2019 Rektora PW z dnia 20 maja 2019 r. w sprawie
szczegblowych zasad realizacji, ewidencji ksiegowej 1 rozliczen finansowych
projektow wspotfinansowanych z Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej,

b) pozostatych projektow rozliczanych metoda kasows,

poprzez uzgodnienie stanu nierozliczonych we wnioskach o platnos¢ lub raportach

czesciowych kosztow kwalifikowalnych ujetych w ewidencji ksiggowej w 2025 r.

2. Wyniki inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-9 nalezy udokumentowa¢ arkuszami
spisu, zestawieniami, potwierdzeniami kontrahentow, protokotami lub innymi dokumentami
I uzgodni¢ z zapisami w ksiggach rachunkowych.

3. Wyniki inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2, nalezy udokumentowac arkuszami spisu
w sposob okreslony w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do decyzji.

4. Inwentaryzacja oprogramowania polega na weryfikacji praw jednostki do jego uzytkowania
oraz sprawdzeniu przydatnosci dla jednostki.

5. Przeprowadzajac inwentaryzacje oprogramowania nalezy:

1) wygenerowac z systemu SAP raport oprogramowania, ktore znajdujg si¢ w ewidencji —
transakcja ZAALIST, wariant wyswietlania ,/INWENT WNIP”;

2) sprawdzi¢ czy jednostka ma prawo do uzytkowania oprogramowania zgodnie z umowa
lub fakturg;

3) wskazaé, kto uzytkuje oprogramowanie.

6. Wyniki inwentaryzacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5, nalezy udokumentowa¢ odpowiednio
w sposob okreslony w zatacznikach nr 8 i nr 15 do instrukcji do zarzadzenia nr 98/2021
Rektora PW.

7. Wyniki inwentaryzacji dla srodkow trwalych w budowie (inwestycji budowlanych)/srodkow
trwatych w montazu, 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt 9, nalezy udokumentowaé W sposdb
okreslony w zataczniku nr 3 dodecyzji.

8. Wyniki inwentaryzacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 10, nalezy udokumentowaé¢ w sposob
okreslony w zatacznikach nr 4 i nr 5 do decyzji.

9. Ujawnione podczas inwentaryzacji réznice pomigdzy stanem rzeczywistym, a ksiggowym
nalezy wyjasnic i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych 2025 r.

§2

Nadzoér nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji sprawuje kanclerz PW.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



